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1. С помощью Блокнота (Пуск.Программы.Стандартные.Блокнот) создать текстовый файл, ввести в него свои данные (фамилия, имя, отчество,…) и сохранить под именем text1.txt в папке "Мои документы".

2. Открыть программу Проводник с помощью меню Пуск (Пуск.Программы.Проводник) и вторую копию Проводника из контекстного меню диска в окне программы Мой Компьютер. Уложить окна Проводника в удобном для копирования файлов виде.

3. Скопировать файл text1.txt в папку c:\STUDENT методом "перетащил и оставил" и в папку c:\TEMP через Буфер Обмена. Переименовать файл в папке c:\TEMP. Удалить файл из папки c:\STUDENT.
4. Создать на рабочем столе папку Спецкурс по Windows и разместить в ней ярлыки следующих программ:

· Калькулятор (c:\WINDOWS\Главное меню\Программы\ Стандартные\Калькулятор);

· Игра Сапёр c:\WINDOWS\Главное меню\Программы\ Стандартные\Игры\Сапёр);

· Текстовый редактор Word (для этого найдите на диске программу WINWORD.EXE).
5. Скопируйте в папку Спецкурс по Windows несколько текстовых документов (*.TXT) и документов Word (*.DOC). Откройте папку в окне Проводника или программы Мой Компьютер (путь к папке - c:\WINDOWS\Рабочий стол\Спецкурс по Windows). Выбрав вид Таблица, выделите

a) файлы типа DOC;
b) файлы размером более 20 килобайт;

c) файлы, созданные в текущем году.

6. Добавьте вызов программы Калькулятор и программы Блокнот в подменю "Мои программы" главного меню Пуск.

7. Создайте на Рабочем Столе ярлык программы DOS, например, Norton Commander'a (программа nc.exe, обычное расположение c:\NC\nc.exe). Настройте ярлык программы на работу в полноэкранном режиме, автоматическое закрытие окна программы по завершении работы, автоматическое выделение требуемого объема памяти. Отключите реакцию программы на использование заставки Windows и "горячие клавиши" Windiows, кроме сочетаний Alt-Enter и Alt-Tab.
8. С помощью программы Панель Управления проверьте и при необходимости измените установки даты и времени Windows, основного и дополнительного языка (английский и русский), форматов даты, времени и валюты,  скорости "мыши" и клавиатуры, свойства экрана.
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