Задание на занятие 1 поWin95.


Вход в программу 


Windows 95 является операционной системой, поэтому вход в нее осуществляется автоматически после включения и загрузки компьютера. 


Интерфейс программы. �Найдите на экране и нарисуйте схематично в тетради: Рабочий стол, Панель задач, Значки программ, Кнопку «ПУСК», Часы, Индикатор клавиатуры. Панель «Microsoft Office»�


Работа с мышью. �Подвигайте мышь, проследить движение указателя на экране. �Освойте действия: �М1 � один щелчок левой кнопкой � «выбрать объект» (Выбирайте значки программ на рабочем столе)�М2 � двойной щелчок левой кнопкой левой кнопкой � «открыть объект» (Рекомендуется открывать программы «Мой компьютер», «Корзина»)�МП � один щелчок правой кнопкой  � «контекстное меню объекта» , т.е. список наиболее часто используемых команд для объектов данного типа (Запишите в тетрадь контекстные меню всех объектов из пункта 1)�«Перетащить и оставить» � для перемещения объекта. (Попробуйте перемещать значки программ по рабочему столу. Если значки после перемещения возвращаются на место, надо вызвать контекстное меню рабочего стола, вызвать команду Упорядочить значки и сбросить флажок напротив опции Автоматически�


Работа с окнами.�Откройте программу «Мой компьютер». Найти и схематично нарисовать в тетради следующие элементы окна программы: Рамка, Строка заголовка, Главное меню программы, Рабочее поле, Кнопки управления состоянием окна, Панель инструментов, Полоса прокрутки.


Научитесь управлять состоянием окна с помощью кнопок, находящихся в правом углу на строке названия:


Распахнуть окно на весь экран / Восстановить прежний размер


Свернуть окно


Закрыть окно.


Запишите в тетрадь команды главного меню программы «Мой компьютер» и подменю каждой команды.�Выясните названия кнопок Панели инструментов. Для этого подведите курсор мыши к кнопке и подержать до тех пор, пока рядом с кнопкой не возникнет подсказка названия кнопки.�Восстановите размер окна так, чтобы оно не занимало весь экран. Измените размер окна. Для этого указатель мыши подгоните к рамке (указатель мыши должен изменить форму), нажмите левую кнопку, и, не отпуская, растяните рамку до нужного размера. Попробуйте растягивать за верхнюю, нижнюю, боковую стороны окна и за угол. Уменьшите размер окна до такого размера, чтобы появилась полоса прокрутки (вертикальная или горизонтальная). �Освойте приемы просмотра информации в окне с помощью полосы прокрутки:


С помощью щелчков мыши на стрелках внизу / вверху (слева / справа) на полосе прокрутки


Перетаскивая бегунок 


С помощью щелчков на полосе прокрутке ниже или выше бегунка


Научитесь передвигать окна по экрану. Для этого подведите указатель мыши к строке названия и методом «перетащить и оставить» переместить окно на нужное место.


5. Открытие (вызов) приложений (программ ) 


Освойте следующие приемы вызова приложений Win95:


 С помощью главного меню программы (Пуск � Программы � .Стандартные �..) (Найти и вызвать программы: Калькулятор, Блокнот, Paint)


 С помощью значков программ (Найти и вызвать программы Мой компьютер, Корзина, Сетевое окружение)


С помощью кнопок панели Microsoft Office» (Открыть программы Word, Проводник)


Заметьте, что каждая открываемая программа имеет свою кнопку на Панели задач. 





6. Работа в многооконном режиме


Окно последней вызванной программы закрывает окна всех других программ и является активным. Научитесь переключаться из одного окна в другое (т.е. делать активным другое окно). Для этого можно воспользоваться 


Кнопками программ на панели задач


Сочетанием клавиш <Alt>+<Tab>


Сочетанием клавиш <Alt>+<Esc>


С помощью действия М1 в любой области окна нужной программы, если его полностью не заслоняют другие окна.�


Закройте окна программ Word, Проводник, Корзина, Сетевое окружение. При этом Калькулятор, Блокнот, Paint, Мой компьютер должны остаться открытыми и несвернутыми. �Упорядочите окна вручную. Управляя размером и положением окна, добейтесь того, чтобы окна четырех программ были видны на экране полностью и занимали по четверти экрана.


Воспользуйтесь командой контекстного меню Панели задач и упорядочите окна 


Каскадом, Сверху вниз, Слева направо.





7. Выход из программы. �НЕЛЬЗЯ ПРОСТО ВЫКЛЮЧИТЬ КОМПЬЮТЕР!�Сначала закройте окна всех программ. При закрытии программ Блокнот, Paint, а также других приложений, которые создают «документ» появляется диалоговое окно с предупреждением о том, что документ не сохранен. Надо выбрать одну из трех кнопок :


«Да» (сохранить, т.е. записать файл на диск)


«Нет» (не сохранять, тогда информация, содержащаяся в документе будет утеряна)


«Отмена» (отменить операцию закрытия окна).


После этого нажмите кнопку ПУСК и выберите команду Завершение работы. Через некоторое время на экране появиться сообщение, что питание можно отключить.


