Занятие 4 по Windows-95

· Панель управления. Любые доступные пользователю настройки Windows-95 можно изменить с помощью программы  Панель управления. Программа запускается через пункт меню Пуск.Настройка.Панель управления или из окна "Мой компьютер". После этого, обратившись к пункту меню Вид.Таблица , можно прочитать краткую информацию о назначении отдельных элементов Панели Управления. Рассмотрим часто используемые программы настройки:
· Дата и время; закладка позволяет легко настроить встроенный таймер компьютера;

· Экран; Программа также вызывается пунктом Свойства из контекстного меню Рабочего Стола; Закладки Фон,  Заставка, Оформление, Параметры управляют, соответственно,  внешним видом Рабочего Стола, включением энергосберегающего режима монитора, подбором цветов, участвующих в оформлении программных окон, а также выбором количества цветов, размера Рабочего Стола (в точках) и шрифта (закладка Параметры).

· Язык и Стандарты; Программа позволяет установить стандарты представления чисел, денежных сумм, даты и времени, используемых в данной стране.

· Клавиатура; Закладка Скорость позволяет установить временной интервал, через который при любой нажатой клавише символы начинают повторяться; закладка  Язык управлет способом переключения с латинского алфавита на национальный и выбором основного (выбранного после загрузки Windows) языка.
· Мышь; Программа позволяет установить скорость двойного щелчка "мыши" (закладка Кнопки мыши) и скорость перемещения указателя "мыши" (закладка Преемещение).

Задание:

С помощью перечисленных выше программ Панели Управления проверить и при необходимости установить правильные и удобные для работы значения даты и времени, формы представления даты, времени, чисел и денежных сумм, времени включения заставки Windows и скорости двойного щелчка "мыши".

1. Управление приложениями и простой текстовый редактор.

Управление приложениями Windows также во многом стандартизовано. На примере программы Текстовый редактор Wordpad или Блокнот (они вызываются через пункт меню Пуск. Программы. Стандартные. Блокнот) еще раз рассмотрим стандартное управление приложением через меню:

Меню Файл – общие операции с документом:


Создать – открыть новый пустой документ;


Открыть – открыть существующий документ с помощью стандартного окна просмотра файлов и папок;


Сохранить – записать документ под существующим именем (при первом сохранении работает как пункт Сохранить как…


Сохранить как… - позволяет указать диск, папку и имя документа для сохранения;


Макет страницы (или Параметры страницы) – показывает размер и положение печатной страницы, полей и т.п.


Печать… - печатает текущий документ


Выход – закрывает приложение.

Меню Правка – операции с Буфером Обмена и редактирования. Как мы уже помним, через Буфер Обмена можно передавать выделенную информацию из одной папки в другую или из одной программы в другую.


Отменить – пункт позволяет вернуться, по крайней мере, на шаг назад при неправильном вводе текста или команды;


Вырезать – пункт перемещает выделенный объект или несколько объектов в Буфер Обмена;


Копировать - пункт копирует выделенный объект или несколько объектов в Буфер Обмена; эти 2 пункта недоступны, если нет выделенных объектов;


Вставить – пункт вставляет в место, где находится курсор, содержимое Буфера Обмена. Пункт недоступен, если Буфер Обмена пуст;


Удалить – удалить выделенный объект из документа, не помещая в Буфер Обмена;


Выделить все – все содержимое документа сделать выделенным объектом;

Меню Вид позволяет включить и выключить отдельные элементы окна (строку состояния, панели инструментов), упорядочить объекты в рабочем окне программы или изменить форму их представления (в Блокноте отсутствует).

Если программа может работать с несколькими документами одновременно, выбрать открытый документ можно в меню Окно, как правило, оно предпоследнее в строке меню (в рассматриваемых программах отсутствует).

Меню ? посвящено выдаче справочной информации.

Вызов справки – пункт выводит стандартное окно справки Windows для данной программы;

О программе – пункт выводит окно с информацией о версии программы, авторских правах и т.п.

Задание:

С помощью Блокнота или Wordpad создать 2 текстовых документа, с краткой информацией о первом и втором студенте, примерно следующего вида:

Иванов Андрей Михайлович, группа 225, факультет ОТСФ.

Мой день рождения 27 апреля 1980 года. Я живу на улице Трудовой.
Сохранить документы в папке c:\STUDENT. Используя Буфер Обмена, объединить эти документы в один документ. Просмотреть сохраненные документы из окна Проводника или Мой компьютер.

2. Простой графический редактор.

Пользуясь заданием, изучить работу графического редактора Paint (вызов из меню Пуск.Программы.Стандартные).

