Создать на диске c: следующую структуру папок:

В папку Тексты скопировать 5 последних текстовых файлов, созданных на Вашем компьютере

В папке Картинки создать файл типа "Растровый рисунок"

Скопировать файлы из папки Тексты в головной каталог диска d: с использованием Буфера Обмена. 

Переместить скопированные файлы в папку Работа, используя метод "Перетащил и оставил"

В папке Картинки создать ярлыки для следующих объектов:

· папка "Мои документы" (c:\Мои документы)

· программа Microsoft Word (файл winword.exe, расположение найти на диске самостоятельно)

· программа Калькулятор (файл calc.exe, расположение найти самостоятельно)

Установить способ переключения алфавита нажатием клавиш Right Shift + Right Ctrl

Переименовать созданный ярлык для программы Miorosoft Word в ярлык "Текстовый редактор"
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