ÇÀÍßÒÈÅ 2 ÏÎ WIN95. Òåìà: Ðàáîòà ñ ôàéëàìè è ïàïêàìè


Èíòåðôåéñ ïðîãðàììû Ìîé êîìïüþòåð.�Îòêðûòü ïðîãðàììó. Íàéòè ñòàíäàðòíûå ýëåìåíòû îêíà Windows: Ñòðîêó çàãîëîâêà ïðîãðàììû, Êíîïêè «Çàêðûòü», «Ñâåðíóòü», «Ðàñïàõíóòü», Ðàáî÷åå ïîëå, Ïàíåëü èíñòðóìåíòîâ, Ãëàâíîå ìåíþ ïðîãðàììû, Ñòðîêó ñîñòîÿíèÿ. Åñëè Ïàíåëü èíñòðóìåíòîâ èëè Ñòðîêà ñîñòîÿíèÿ îòñóòñòâóþò, èõ ìîæíî âûâåñòè íà ýêðàí ñ ïîìîùüþ êîìàíäû ãëàâíîãî ìåíþ Âèä � Ïàíåëü èíñòðóìåíòîâ èëè Âèä � Ñòðîêà ñîñòîÿíèÿ.�Â ðàáî÷åì ïîëå ýòîé ïðîãðàììû ïðåäñòàâëåíà èíôîðìàöèÿ î ñîäåðæàíèè êîìïüþòåðà. Çàïèøèòå â òåòðàäü, çíà÷êè êàêèõ îáúåêòîâ íàõîäÿòñÿ â ðàáî÷åì ïîëå êîìïüþòåðà, íà êîòîðîì âû ðàáîòàåòå. Ïðåäñòàâëåíèå èíôîðìàöèè ìîæíî ìåíÿòü ñ ïîìîùüþ êîìàíäû Âèä. Ïðîñëåäèòå, êàê ìåíÿåòñÿ ðàáî÷åå ïîëå ïðè ïðèìåíåíèè îïöèè Êðóïíûå çíà÷êè, Ìåëêèå çíà÷êè, Ñïèñîê, Òàáëèöà. Ïðèìåíèòå êîìàíäû ðàçëè÷íîãî óïîðÿäî÷åíèÿ çíà÷êîâ/ýëåìåíòîâ ñïèñêà ñ ïîìîùüþ ðàçëè÷íûõ îïöèé êîìàíäû Âèä � Óïîðÿäî÷èòü çíà÷êè.�Åñëè íè îäèí îáúåêò â ðàáî÷åì ïîëå íå âûäåëåí, â Ñòðîêå ñîñòîÿíèÿ ïðåäñòàâëåíà èíôîðìàöèÿ î êîëè÷åñòâå îáúåêòîâ. Âûäåëèòå çíà÷îê, ñîîòâåòñòâóþùèé äèñêó Ñ. Îáðàòèòå âíèìàíèå, ÷òî ñòðîêà ñîñòîÿíèÿ èçìåíèëàñü: òåïåðü â íåé ïðåäñòàâëåíà èíôîðìàöèÿ îá îáùåì îáúåìå äèñêà è êîëè÷åñòâå ñâîáîäíîãî ìåñòà íà íåì. Âûïîëíèòå äåéñòâèå Ì2 íà çíà÷êå äèñêà Ñ («îòêðîéòå» äèñê Ñ), è â ðàáî÷åì ïîëå ïîÿâÿòñÿ çíà÷êè ïàïîê è ôàéëîâ, ñîäåðæàùèõñÿ íà äèñêå. Ïðîñìîòðèòå ñîäåðæàíèå äèñêà. Íàéäèòå çíà÷îê ïàïêè Ñòóäåíòû, âîéäèòå â ýòó ïàïêó. Èçìåíèòå âèä âûâîäèìîé èíôîðìàöèè íà êðóïíûå çíà÷êè. Íàéäèòå íà ýêðàíå è íàðèñóéòå â òåòðàäè çíà÷êè ïàïîê, ôàéëîâ-ïðèëîæåíèé, òåêñòîâûõ ôàéëîâ, äîêóìåíòîâ Word, äîêóìåíòîâ ãðàôè÷åñêîãî ðåäàêòîðà Paint.�Ó ïðîãðàììû Ìîé êîìïüþòåð åñòü äâå îïöèè ðàáîòû ñ âëîæåííûìè ïàïêàìè. Ïðè àêòèâèçàöèè ïåðâîé îïöèè êàæäàÿ íîâàÿ ïàïêà îòêðûâàåòñÿ â íîâîì îêíå,  ïðè àêòèâèçàöèè âòîðîé � îêíî ïðîãðàììû îäíî, òîëüêî ìåíÿåòñÿ åå ñîäåðæàíèå. Ñ ïîìîùüþ êîìàíäû Âèä � Ïàðàìåòðû �Ïàïêà èçìåíèòå ñïîñîá îðãàíèçàöèè îêîí è ïðîñëåäèòå ðàçëè÷èÿ â ðàáîòå. Ñíîâà óñòàíîâèòå îïöèþ «Îòêðûâàòü äëÿ êàæäîé ñëåäóþùåé ïàïêè íîâîå îêíî».�Ñ ïîìîùüþ âñïëûâàþùåé ïîäñêàçêè èçó÷èòå è çàïèøèòå â òåòðàäè íàçâàíèå êíîïîê ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ ïðîãðàììû, ñîäåðæàùåé ñïèñîê Ïåðåõîä ê äðóãîé ïàïêå, à òàêæå êíîïêè ÷àñòî èñïîëüçóåìûõ êîìàíä: Ïåðåõîä íà îäèí óðîâåíü ââåðõ, Êîïèðîâàòü â áóôåð, Óäàëèòü â áóôåð, Âñòàâèòü èç áóôåðà, Óäàëèòü, Ñâîéñòâà, Êðóïíûå çíà÷êè, Ìåëêèå çíà÷êè, Ñïèñîê, Òàáëèöà.�Èñïîëüçóéòå íèñïàäàþùèé ñïèñîê Ïåðåõîä ê äðóãîé ïàïêå è êíîïêó Ïåðåõîä íà îäèí óðîâåíü ââåðõ äëÿ ïðîñìîòðà ñîäåðæèìîãî ïàïîê è ñòðóêòóðû äèñêà. 


Ñîçäàíèå íîâûõ ïàïîê. �Âûäåëèòå çíà÷îê ïàïêè Ñòóäåíòû , â êîòîðîé áóäåò ñîçäàíà íîâàÿ ïàïêó. Èñïîëüçóéòå êîìàíäó ãëàâíîãî ìåíþ Ôàéë � Ñîçäàòü � Ïàïêó. Ïîñëå òîãî, êàê íà ðàáî÷åì ïîëå ïîÿâèòñÿ çíà÷îê íîâîé ïàïêè, ââåäèòå èìÿ Íîâàÿ 1 è çàòåì íàæìèòå êëàâèøó ââîäà. Ïîâòîðèòå äåéñòâèå ïî ñîçäàíèþ íîâîé ïàïêè è ñîçäàéòå ïàïêó ñ íàçâàíèåì Íîâàÿ 2. Îòìåòèâ ïàïêó Íîâàÿ 1, ñîçäàéòå â íåé ïàïêè ñî ñâîèì èìåíåì è ñ èìåíåì ñâîåãî ñîñåäà. Íàðèñóéòå äåðåâî ñîçäàííûõ Âàìè ïàïîê, íà÷èíàÿ ñ äèñêà Ñ.


Èçìåíåíèå èìåíè ïàïêè.�Äëÿ ïåðåèìåíîâàíèÿ ñîçäàííûõ ïàïîê âîñïîëüçóéòåñü 


Êîìàíäîé ãëàâíîãî ìåíþ Ôàéë � Ïåðåèìåíîâàòü


Êîíòåêñòíûì ìåíþ ïàïêè, êîòîðóþ õîòèòå ïåðåèìåíîâàòü (ÌÏ íà çíà÷êå ïàïêè)


Äåéñòâèåì Ì1 â ïðàâîì íèæíåì óãëó íàçâàíèÿ ïàïêè, ïîñëå ÷åãî ïðîãðàììà òàêæå ïåðåõîäèò â ðåæèì ðåäàêòèðîâàíèÿ èìåíè ïàïêè 


Êîïèðîâàíèå / Ïåðåìåùåíèå ïàïêè.�Äëÿ êîïèðîâàíèÿ ïàïîê, ñîçäàííûõ â ïàïêå Íîâàÿ 1, â ïàïêó Íîâàÿ 2 âîñïîëüçóéòåñü ñëåäóþùèìè ïðèåìàìè:


Êîïèðîâàíèå/Ïåðåìåùåíèå ñ ïîìîùüþ äåéñòâèÿ «ïåðåòàùèòü è îñòàâèòü. Äëÿ ýòîãî îòêðîéòå îêíà ïàïîê, èç êîòîðîé íàäî ñêîïèðîâàòü è â êîòîðóþ íàäî ñêîïèðîâàòü. Ðàçìåñòèòå îêíà ðÿäîì íà ýêðàíå, òàê, ÷òîáû îíè íå ïåðåêðûâàëè äðóã äðóãà. Âûäåëèòå îáúåêò, êîòîðûé õîòèòå ñêîïèðîâàòü (ýòî ïàïêà ñ Âàøèì èìåíåì) è ìåòîäîì «ïåðåòàùèòü è îñòàâèòü» ïåðåìåñòèòå îáúåêò â ïàïêó Íîâàÿ 2. Íàæìèòå êíîïêó <Ctrl> è ïîâòîðèòå äåéñòâèå ñî âòîðîé ïàïêîé (ñ èìåíåì Âàøåãî ñîñåäà). Âî âòîðîì ñëó÷àå ïðîèçîéäåò íå ïåðåìåùåíèå, à êîïèðîâàíèå ïàïêè. Çàìåòèì, ÷òî ýòîò ïðèåì êîïèðîâàíèÿ/ïåðåìåùåíèÿ òðåáóåò äîñòàòî÷íî õîðîøåãî âëàäåíèÿ ìûøüþ, òàê êàê ïåðåòàñêèâàåìóþ ïàïêó ëåãêî ìîæíî ïîòåðÿòü ïî äîðîãå. 


Êîïèðîâàíèå/Ïåðåìåùåíèå ñ èñïîëüçîâàíèå áóôåðà îáìåíà. Ýòîò ïðèåì ãîðàçäî áåçîïàñíåå ïðåäûäóùåãî, ïîýòîìó íà÷èíàþùèì ïîëüçîâàòåëåì ðåêîìåíäóåòñÿ ïîëüçîâàòüñÿ èìåííî èì. Âûäåëèòå ïàïêó (ïàïêè), êîòîðûå õîòèòå ïåðåìåñòèòü (ñêîïèðîâàòü). Äëÿ âûäåëåíèÿ íåñêîëüêèõ ïàïîê, ðàñïîëîæåííûõ ðÿäîì, íóæíî ïðîèçâîäèòü äåéñòâèå Ì1 ïðè íàæàòîé êíîïêå <Shift> . Äëÿ âûäåëåíèÿ îáúåêòîâ, ðàñïîëîæåííûõ íå ïîäðÿä, íàäî äåðæàòü íàæàòîé êíîïêó <Ctrl>. Ïîñëå âûäåëåíèÿ îáúåêòà, ñêîïèðóéòå / óäàëèòå åãî â áóôåð ñ ïîìîùüþ êîìàíäû Ïðàâêà � Êîïèðîâàòü / Ïðàâêà � Âûðåçàòü. Ïîñëå âûïîëíåíèÿ ýòîé êîìàíäû îáúåêò áóäåò ïîìåùåí â ñïåöèàëüíóþ îáëàñòü ïàìÿòè, íàçûâàåìóþ áóôåðîì îáìåíà. Ïåðåìåñòèâøèñü â ïàïêó, êóäà Âû õîòèòå ïîìåñòèòü êîïèðóåìûé îáúåêò, âûçîâèòå êîìàíäó Ïðàâêà � Âñòàâèòü. Ïîâòîðèòå äåéñòâèÿ ïî êîïèðîâàíèþ (ïåðåìåùåíèþ) ïàïîê ñ èñïîëüçîâàíèåì êîíòåêñòíîãî ìåíþ è êíîïîê ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ.


Óäàëåíèå ïàïîê.�Âûäåëèòå îáúåêò, êîòîðûé õîòèòå óäàëèòü. Äëÿ óäàëåíèÿ èñïîëüçóéòå êîìàíäó êîíòåêñòíîãî ìåíþ Óäàëèòü èëè ñîîòâåòñòâóþùóþ êíîïêó íà ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ. Óäàëèòå ïàïêè, êîòîðûå ñêîïèðîâàëè â ï. 4. Ïðè óäàëåíèè ïîÿâëÿåòñÿ äèàëîãîâîå ìåíþ, â êîòîðîì íàäî ïîäòâåðäèòü óäàëåíèå îáúåêòà. ÍÅ ÓÄÀËßÉÒÅ È ÍÅ ÏÅÐÅÌÅÙÀÉÒÅ ×ÓÆÈÅ ÏÀÏÊÈ!


Êîïèðîâàíèå, ïåðåìåùåíèå, óäàëåíèå ôàéëîâ.�Îïåðàöèè ñ ôàéëàìè àíàëîãè÷íû äåéñòâèÿì ñ ïàïêàìè. Ñêîïèðóéòå íåñêîëüêî ôàéëîâ èç ïàïêè Ñòóäåíòû â ñâîþ ïàïêó. Èñïîëüçóéòå ðàçíûå ñïîñîáû êîïèðîâàíèÿ è ïåðåìåùåíèÿ ôàéëîâ (ñ ïîìîùüþ êîìàíä ãëàâíîãî ìåíþ, êîíòåêñòíîãî ìåíþ, êíîïîê ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ, ìåòîäîì “ïåðåòàùèòü è îñòàâèòü”). Óäàëèòå ôàéëû èç ñâîèõ ïàïîê. 


Âîññòàíîâëåíèå óäàëåííûõ îáúåêòîâ. �Âûçîâèòå ïðîãðàììó Êîðçèíà. Â ðàáî÷åì ïîëå ïðîãðàììû ïðåäñòàâëåí ñïèñîê âñåõ óäàëåííûõ îáúåêòîâ. Ëþáîé èç íèõ ìîæíî ëèáî âîññòàíîâèòü ñ ïîìîùüþ êîìàíäû Ôàéë � Âîññòàíîâèòü, ëèáî óäàëèòü ñîâñåì ñ ïîìîùüþ êîìàíäû Ôàéë � Óäàëèòü. Åñëè Âû óâåðåíû, ÷òî íè îäèí óäàëåííûé ôàéë Âàì íå ïîíàäîáèòñÿ, âûïîëíèòå êîìàíäó Ôàéë � Î÷èñòèòü êîðçèíó. 


Ïîèñê ôàéëîâ è ïàïîê.�Ñ ïîìîùüþ ïðîãðàììû Ìîé êîìïüþòåð ïîìåñòèòå â ñâîþ ïàïêó êàêîé-ëèáî ôàéë. Çàïèøèòå åãî èìÿ. Âûéäèòå â êîðíåâóþ ïàïêó äèñêà Ñ�Âûïîëíèòå êîìàíäó ÏÓÑÊ � Ïîèñê ôàéëîâ è ïàïîê. Â äèàëîãîâîì îêíå êîìàíäû Èìÿ ââåäèòå èìÿ ôàéëà. Â îêíå Ïàïêà óêàæèòå äèñê è ïàïêó, â êîòîðîé íàäî ïðîèçâåñòè ïîèñê. Ïîñòàâüòå ôëàæîê â ïîëå Ïðîñìîòðåòü âëîæåííûå ïàïêè. Åñëè Âû ïîìíèòå âðåìÿ ïîñëåäíèõ èçìåíåíèé â èñêîìîì ôàéëå, åãî ìîæíî óêàçàòü íà âêëàäêå Äàòà èçìåíåíèÿ. Äîïîëíèòåëüíûå óñëîâèÿ ïîèñêà (ðàçìåð ôàéëà, ñîäåðæàíèå êàêîãî-ëèáî òåêñòà) ìîæíî çàäàòü íà âêëàäêå Äîïîëíèòåëüíî. Ïîñëå óñòàíîâêè âñåõ ïàðàìåòðîâ, íàæìèòå êíîïêó Íàéòè. Åñëè ôàéëû, óäîâëåòâîðÿþùèå çàäàííûì óñëîâèÿì ïîèñêà áóäóò íàéäåíû, èõ ñïèñîê ïîÿâèòñÿ â ðàáî÷åì ïîëå îêíà ïðîãðàììû Íàéòè. Îòêðûòü èñêîìûé ôàéë ìîæíî ñ ïîìîùüþ äåéñòâèÿ Ì2 íà èìåíè (çíà÷êå) ôàéëà.


