Спецкурс "Windows 95"

Занятие 1.

1. Запуск и завершение работы Windows 95. Вид экрана после загрузки - рабочий стол, стандартные объекты, ярлыки, панель задач. Режимы загрузки - нормальный, пошаговый, режим DOS, режим защиты от сбоев.

Найдите перечисленные выше элементы экрана. Откройте пункт "Завершение работы" меню Пуск. Нажав на кнопку Нет, отмените перезагрузку.

2. Работа с "мышью" - выделение объекта, запуск приложения и открытие документа с помощью "мыши",  перетаскивание объектов, контекстное меню. Работа с клавиатурой - переключение алфавитов, особенности раскладки национальной клавиатуры.

Активизируйте объекты Мой Компьютер, затем Корзина. Последовательно запустите их. Измените положение нескольких значков на рабочем столе. С помощью контекстного меню рабочего стола вновь упорядочите значки.

3. Работа с окнами - стандартные элементы окна (заголовок, системное меню, строка меню, панели инструментов, строка состояния), изменение размеров и перемещение окна, перключение между окнами приложений, упорядочивание окон.

Откройте приложения "Мой компьютер", "Корзина" и Блокнот (Пуск.Программы.Стандартные.Блокнот). Найдите стандартные элементы в этих окнах. "Вручную" упорядочьте окна как на схеме. Автоматически упорядочьте окна с помощью контекстного меню Панели Задач. 

4. Система справки Windows 95. Закладки Содержание, Поиск, предметный указатель окна справки.

С помощью Справки Windows найдите статьи "переключение между окнами" и "сортировка файлов". Найдите все статьи, в которых есть слово "изменение". С помощью статьи "Учебник" повторите основные приемы работы с окнами и приложениями.

5. Окно диалога и его стандартные элементы.

Открыв окно Свойства Экрана из контекстного меню рабочего стола найдите стандартные элементы окна диалога (закладки, списки, поля ввода, кнопки, переключатели). Вспомните об отличиях окна диалога от других типов окон.

Занятие 2.

1. Программа "Мой компьютер". Способы отображения объектов в окне. Просмотр и изменение свойств объектов. Выделение объектов в окне.

С помощью программы "Мой компьютер" откройте оглавление диска c:. Последовательно просмотрите стандартные способы представления и упорядочения значков. Просмотрите свойства диска c: и установленного в системе принтера. Выделите в папке c:\STUDENT: a) все файлы с одним выбранным типом; б) 5 файлов, созданных последними; в) файлы с именами на 2 любые буквы.

2. Программа "Проводник". Просмотр структуры и содержимого папок. Настройка параметров просмотра. Создание и удаление папки. Копирование и перемещение папок и файлов методом "перетащил и оставил". Копирование и перемещение файлов и папок с помощью Буфера Обмена. Переименование файлов и папок. Быстрый просмотр файлов.

Открыв Проводник, установите удобные для дальнейшей работы параметры просмотра и сохраните их. Узнайте с помощью Проводника количество и общий объем файлов в папке c:\Windows. Создайте в папке c:\STUDENT папки TEXT и RESOURCE. Удалите папку RESOURCE. Методом "перетащил и оставил" скопируйте 3 файла из папки c:\TEMP в папку TEXT. Переместите скопированные файлы в папку STUDENT, затем удалите их. Используя Буфер Обмена, скопируйте в папку TEXT 4 файла  типа TXT из папки c:\WINDOWS. Переименуйте один из скопированных файлов. Используйте Быстрый Просмотр для просмотра содержимого нескольких файлов с типами BMP и TXT из папки Windows.

3. Программа "Корзина". Восстановление удаленных файлов и папок.

Удалите несколько файлов из папки c:\STUDENT. С помощью Корзины восстановите их.

4. Поиск файлов и папок.

Найдите на диске c: а) все файлы типа DOC; б) все файлы, созданные за последний месяц; в) все файлы, имена которых начинаются с символов NC; г) файлы из папки WINDOWS, внутри которых встречается строка Microsoft.
