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Самост. раб. студентов в час.
Кон-    сультации по

курсу в час.



№ неде-
Краткая тема лекци

(2 час.)
Тема практических занятий                       (2 час.)
Тема лабораторных занятий                       (2 час.)
подготовка к лек-циям
подготовка к практзанятиям
подготовка к

лаб. 

занятиям
рабо-та над дом.

зада-нием


ли
Используемые средства обуче

ния  (контроля)
Используемые средства обуче  ния   (контроля)
Используемые средства обуче  ния   (контроля)






 
Информация и данные. 

Файловая система ОС. 






  1.
Представление инф-ции. 

Команды работы







Системы счисления. 

с файлами и папками







Кодировки. Форматы.











ВОУ.ПК







Основные и периферийн. 

Внешние команды
КЛ

УП



  2.
устройства ПК

MS DOS
1

1




КЛ.УП

ВОУ.ПК







Хар-ки основных 

Командные файлы.
КЛ

УП



  3.
устройств ПК. 

Программы-оболочки.
1

1




КЛ.УП











ВОУ.ПК







Системное ПО. ОС, их

Программы-оболочки -
КЛ

УП



  4.
структура и назначение

дополнит. возможности
1

2




КЛ.УП

ВОУ.ПК







Прикладное программн.

Архивация и архива- 
КЛ

УП



  5.
обеспечение

торы. Антивирусы.
1

2






Служебные утилиты.









ВОУ.ПК







КЛ.УП









Конфигурирование DOS-

Конфигурирование и
КЛ

УП



  6.
Совместимых ОС,

настройка MS DOS и
1

2




работа с драйверами

Windows







КЛ.УП

ВОУ.ПК







Графический интерфейс

Windows-95 - работа
КЛ

МУ



  7.
пользователя. Основы

с мышью и окнами
1

2




работы в Windows

ВОУ.ПК







КЛ.УП.МУ









Работа с файлами и 

Windows-95 - работа
КЛ

МУ



  8.
папками. "Проводник"

с файлами и папками
1

2




КЛ.УП.МУ

ВОУ.ПК







Настройка и конфигу-

Windows-95 - настройка
КЛ

МУ



  9.
рирование Windows

и конфигурирование.
1

2






Поиск. Работа с прило-









жениями DOS







КЛ.УП.МУ

ВОУ.ПК









Операцион. системы -


КЛ



 10.


контрольная работа


2






ВОУ. КР







Офисные 


КЛ





 11.
информационные технологии. MS Office.


1






КЛ.УП








  1
                 2
                3
4
5
6
7
8
9




Управление приложения-


УП



 12.


ми Windows.


1






ВОУ.ПК







Редактор MS Word -


КЛ





 13.
основы работы


1






КЛ.УП.МУ





















Microsoft Word - основы


МУ



 14.


работы с документом


2






ВОУ.ПК







Редактор MS Word -


КЛ





 15.
работа с объектами


1






КЛ.УП.МУ





















Microsoft Word - форма- 


МУ



16.


тирование текста


2






ВОУ.ПК

















Табличный процессор


КЛ





17.
MS Excel - основы


1






работы









КЛ.УП.МУ











Microsoft Word - работа


МУ



18.


с объектами


2






ВОУ.ПК
















УСЛОВНЫЕ  ОБОЗНАЧЕНИЯ  СРЕДСТВ  ОБУЧЕНИЯ И КОНТРОЛЯ

КЛ. - конспект лекций;   УП - учебное пособие;  ВЗ - выдача домашнего задания или индивидуальной работы;  ВОУ - вопросно-ответные упражнения. МУ - методические указания к лабораторным работам;  КК - контрольные карточки (опросные листы, тесты);  ПК - работа на персональном компьютере;  ЗР - зачет. 

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ ЧАСОВ ПО КУРСУ


Аудиторные занятия
Самостоятельные работы


лекции
практич. занятия
Лаборатор. Занятия
      
     
     
     
     
       
     


26



28








Всего: аудиторные занятия      54      час. самостоятельная работа      35     час.

В конце семестра по курсу предусмотрены: экзамен, теоретический зачет, диф. зачет (нужное подчеркнуть)

Рекомендуемая учебная и методическая литература

Индивидуальные задания, курсовые

работы и проекты

№

п.п.
Название книги
Авторы
Год изд

№

№

п.п.
Содержание
Срок

выдачи
Срок

сдачи

  1.
IBM PC для 
Фигурнов
1998

  1.





пользователя
В.Э.







  2.
Основы работы в
Воскобойни-
1998

  2.





Windows-95
ков ЮЕ и др







  3.
Системное програм-
Кисленко
1998

Ведущий лектор:

   
мное обеспечение
Н.П. и др.


к.т.н., доцент Кисленко Н.П.








  4.
Microsoft Word 97
Кисленко 
1999





Н.П. и др.
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