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Лабораторная работа № 7. Тема: основы работы в Windows (4 часа)
I Задание к лабораторной работе
1. Изучить основы работы пользователя в среде Windows, пользуясь методическими материалами и конспектом лекций.

2. Выполнить индивидуальные задания по каждому пункту работы.

II План работы по теме “Windows”

1. Основные концепции Windows:

Графический интерфейс пользователя (GUI). Многозадачность и многопоточность в Windows. Объектно-ориентированный подход в интерфейсе Windows. Древовидная структура объектов в GUI Windows. 
Основные операции с «мышью» (выделение, открытие, «перетащил и оставил», контекстное меню). Варианты переключения клавиатуры и особенности раскладки клавиатуры Windows.

Начало и завершение работы с Windows. Варианты загрузки Windows и их выбор. Диспетчер задач и работа с ним.
Основные объекты GUI Windows (рабочий стол, панель задач, папки, приложения, документы, ярлыки). 

Окна. Стандартные элементы окон Windows. Управление окнами (изменение размера, сворачивание и разворачивание, меню Вид, переключение между окнами). Автоматическое упорядочение окон с помощью панели задач.

Окна приложения, папки, диалога и документа, их особенности. Стандартные элементы диалоговых окон (списки, переключатели).

Стандартные приложения Windows и их назначение (Мой компьютер, Сетевое окружение, Интернет, Корзина). Программа Проводник.

Справочная система Windows и ее использование.

2. Основы работы в Windows:

Окно программы «Мой компьютер». Настройка вида окна и свойств программы. Переход по дереву каталогов.

Работа с дисками в Windows – определение объема и свободного места, просмотр свойств диска, форматирование дискеты и виды форматирования.

Имена файлов и папок в Windows. Создание, удаление и переименование папок средствами Windows. Просмотр и изменение свойств папки.

Копирование и перемещение папок и файлов методом «перетащил и оставил». Правила выделения и копирования/перемещения нескольких объектов.

Буфер обмена и операции с ним (Вырезать, Копировать, Вставить). Копирование и перемещение папок и файлов через буфер обмена.

Создание документов с помощью контекстного меню Загрузка документов в приложения из программы Мой компьютер (Проводник). Связывание типов документов с приложениями.

Создание и удаление ярлыков в меню Пуск и на рабочем столе.
Поиск файлов и папок. Шаблоны и условия поиска.

Программы DOS в Windows, их конфигурирование и настройка.

Автозагрузка.

Панель управления и ее основные пользовательские настройки (клавиатура, мышь, экран, дата и время, языки и стандарты)

 III Индивидуальное задание: 

Рабочая папка для выполнения задания назначается преподавателем!

Создайте в рабочей папке папки TEXT и RESOURCE. 

Удалите папку RESOURCE.  С помощью Корзины восстановите ее.

Методом "перетащил и оставил" скопируйте 3 файла из папки "c:\Мои документы" в папку TEXT. 

Переместите скопированные файлы в папку RESOURCE, затем удалите их. 

Используя Буфер Обмена, скопируйте в папку TEXT 4 файла  типа TXT из папки c:\WINDOWS. Переименуйте один из скопированных файлов. 

Определите количество и общий объем файлов в папке Windows. 

С помощью Справки Windows найдите статьи "переключение между окнами" и "сортировка файлов". Найдите все статьи, в которых есть слово "изменение".

Используйте Быстрый Просмотр для просмотра содержимого нескольких файлов с типами BMP и TXT из папки Windows.

С помощью Поиска Windows найдите на диске c: а) все файлы типа DOC; б) все файлы, созданные за последний месяц; в) все файлы, имена которых начинаются с символов NC; г) файлы из папки WINDOWS, внутри которых встречается строка Microsoft.

Добавьте в список типов тип *.dat (файл данных) и свяжите его с программой Блокнот. Проверьте работу нового типа.

Создайте в меню Пуск подменю Редакторы и добавьте в него пункты вызова программ Notepad.exe (Блокнот) и Paint.exe (Графический редактор Paint)

Создайте на рабочем столе папку Ярлыки и поместить в нее ярлыки следующих приложений:

· Калькулятор (calc.exe);

· Текстовый редактор Word (для этого найдите на диске программу WINWORD.EXE). 

Создайте в этой же папке ярлык какого-либо документа Word (*.DOC). Измените значок ярлыка программы Word. Переименуйте ярлык программы Калькулятор.

Создайте ярлык для любой часто используемой программы DOS (например, turbo.exe, drweb.exe), познакомьтесь с окном свойств программы и настройте ее на работу в полноэкранном режиме и закрытие окна по завершении работы.

С помощью программ Панели Управления проверить и при необходимости установить правильные значения даты и времени, удобные для работы  формы представления даты, времени, чисел и денежных сумм, время включения заставки Windows, скорость двойного щелчка "мыши".

