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Самост. раб. студентов в час.
Кон-    сультации по

курсу в час.



№ неде
Краткая тема лекции

               (2 час.)
Тема практических занятий        (2 час.)
Тема лабораторных занятий                 (2 час.)
подготовка к лек-циям
подготовка к практзанятиям
подготовка к

лаб. 

занятиям
рабо-та над дом.

зада-нием


ли
Используемые средства обучения  (контроля)
Используемые средства обучения   (контроля)
Используемые средства обучения   (контроля)






 


Microsoft Word - работа


МУ



  1.


с объектами


1
















ВОУ.ПК









Microsoft Word - работа


МУ



  2.


с графикой (рисунки,









диаграммы)


1






ВОУ.ПК









Microsoft Excel






  3.


основы работы с


МУ






электронной таблицей


2






КР,ПК









Microsoft Excel - работа


МУ



  4.


с формулами









рабочего листа


1






ВОУ,ПК









Microsoft Excel - работа







  5.


с формулами и


2






мастером функций









ВОУ,ПК









Microsoft Excel -


МУ



  6.


отчеты, работа с


2






базой данных









ВОУ,ПК









Microsoft Office


МУ



  7.


Контрольная


УП






работа


1






ВОУ,ПК









Работа в локальной и


МУ



  8.


глобальной сети


2






ВОУ. ПК









Работа с браузером, 


МУ



  9.


электронной 


1






почтой и FTP



















ВОУ,ПК









Основы HTML и


МУ



 10.


работа с текстом


2
















ВОУ.ПК






  1
2
                3
4
5
6
7
8
9




Гиперссылки и работа с 


МУ



 11.


ними


1
















Основы HTML


МУ



 12.


Списки, таблицы


2






КР, ПК












МУ



 13.


Основы HTML


1






Цвета, графика









ВОУ.ПК









Доп. возможности 


УП



 14.


HTML и интернет-техн.


2






ВОУ.ПК









Работа с Microsoft


УП



 15.


Frontpage и другими


2






средствами Web-дизайна









ВОУ.ПК









Комп. сети, основы


УП



16.


HTML - контрольная


2






работа









КР.ПК
















17.





























18.





























УСЛОВНЫЕ  ОБОЗНАЧЕНИЯ  СРЕДСТВ  ОБУЧЕНИЯ И КОНТРОЛЯ

КЛ - конспект лекций;   УП - учебное пособие;  ВЗ - выдача домашнего задания или индивидуальной работы;  ВОУ - вопросно-ответные упражнения. МУ - методические указания к лабораторным работам;  КК - контрольные карточки (опросные листы, тесты);  ПК - работа на персональном компьютере;  ЗР. - зачет. 

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ ЧАСОВ ПО КУРСУ


Аудиторные занятия
Самостоятельные работы


лекции
практич. занятия
Лаборатор. Занятия
      
     
     
     
     
       
     


0


32









Всего: аудиторные занятия     32      час. самостоятельная работа      25     час.

В конце семестра по курсу предусмотрены: экзамен, теоретический зачет, диф. зачет (нужное подчеркнуть)

Рекомендуемая учебная и методическая литература

Индивидуальные задания, курсовые

работы и проекты

№

п.п.
Название книги
Авторы
Год изд

№

№

п.п.
Содержание
Срок

выдачи
Срок

сдачи

  1.
Использование
Гуськов В.Я.
1999

  1.





Excel
и др.







  2.
Основы работы в
Кисленко
2000

  2.





Интернет
Н.П.







  3.
Интернет. Настоль-
В.Дьяконов
1999

Ведущий лектор:

   
ная книга пользова-



к.т.н., доцент Кисленко Н.П.


теля





  4.
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