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Тема "Технология обработки текстовой информации"
1. Текстовые форматы и типы файлов
	Тип файла
	Описание формата файла
	Стандартная программа обработки

	TXT
	Неформатированный текст с разделением на абзацы
	Блокнот

	HTML
	Текстовый, со связанными объектами, хранящимися в отдельных файлах, размечен специальными текстовыми командами – тэгами. Стандарт для Интернет.
	Internet Explorer

	PDF
	Бинарный, графическая копия страницы с защитой от изменений. Стандарт обмена защищенной документацией
	Adobe Acrobat

	DOC
	Бинарный, с внедренными или связанными объектами, возможно внедрение программ-макросов для автоматизации работы с текстом. Стандарт для офисной документации
	Microsoft Word

	RTF
	Текстовый, размечен тэгами, объекты внедряются также с помощью тэгов. Не поддерживает макросы. Стандарт обмена открытой документацией
	Microsoft Word


Текстовый файл содержит только алфавитно-цифровые символы и ряд специальных (такие, как перевод строки, табуляция). Содержимое файла непосредственно доступно для чтения.
Бинарный файл непосредственно для чтения недоступен.

2. Кодировки текста. Кодировка – соответствие между символами и кодирующими их числами. Как правило, символы с кодами 0-127 (содержащие латинские буквы, цифры, знаки препинания) одинаковы во всех кодировках.
	Название
	Размер символа, байт
	Область применения

	Windows-1251
	1
	ОС Windows

	DOS-866
	1
	ОС DOS

	KOI-8R
	1
	OC Unix и другие сетевые

	Unicode
	2
	Универсальная кодировка для всех языков


3. Шрифты

Единица измерения размера шрифта – пункты (pt). 72 pt=1 дюйм

Матричные шрифты (знак [image: image1.png]


): – шрифт имеет 1 или несколько фиксированных размеров, описание символа хранится как матрица пикселов.
(-) ниже качество, нельзя выбрать любой размер



(+) выше скорость обработки и печати

Векторные (знак [image: image2.png]


, True Type) – масштабирование произвольно, описание символа хранится как его векторная модель.
(-) трудоемкость обработки



(+) высокое качество, произвольный размер символов

Здесь и далее в качестве команд приведены команды Microsoft Word – стандартного средства для работы с текстовыми документами.
Свойства шрифта (команды Формат→Шрифт):

размер в pt
начертание (жирный, курсив, подчеркнутый)

кернинг (способы выравнивания межсимвольных интервалов)

Стандартные шрифты:

	Название
	Описание и область применения

	Times New Roman
	Стандартный шрифт печатной машинки; основной текст

	Arial
	Символы шрифта лишены отточий ("тонких" деталей букв); стандартный шрифт для заголовков

	Courier New
	Моноширинный шрифт (все символы одной ширины). Применяется для листингов программ и т.п.


4. Структура и форматирование текстового документа

Форматирование – оформление документа или его частей. Как правило, выполняется над уже подготовленным текстом.

	Элемент структуры текста
	Команды Word для форматирования

	Символ
	Формат→Шрифт (управление основными свойствами шрифта)
Вставка→Символ (специальные символы, отсутствующие на клавиатуре)

	Абзац
	Формат→Абзац (управление основными свойствами абзаца)
Формат→Границы и заливка (управление обрамлением)

	Колонка
	Формат→Колонки

	Колонтитул (оформление верха и низа страниц)
	Вставка→Номера страниц;                Вид→Колонтитулы

	Страница
	Файл→Параметры страницы;            Формат→Границы и заливка
Вставка→Разрыв

	Раздел (Часть документа с собственными настройками форматирования, например, полями
	Вставка→Разрыв

	Документ
	Вставка→Ссылка→Оглавление и указатели

Формат→Автоформат
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5. Стили. Стиль – набор параметров форматирования. Пример – стиль "Заголовок 1" служит для оформления заголовков верхнего уровня в документе. 

Список "Стиль" на панели инструментов Форматирование 
Команда Формат→Стили и форматирование

6. Шаблоны. Шаблон – образец документа с фиксированными настройками (панелями инструментов, стилями, полями ввода, которые нужно заполнить и т.п.) Управление – команда Сервис→Шаблоны и надстройки. Шаблон по умолчанию – файл Normal.dot Создание шаблона – команда Файл→Сохранить как, в списке "тип файла" выбрать "Шаблон документа".
7. Внедрение и связывание объектов. 
Команда Вставка→Объект, закладка Создание из файла. Флажок "Связь с файлом" – если установлен, вставляется только ссылка, а объект хранится в отдельном файле (связывание), иначе копия объекта внедряется в документ (внедрение). Основные объекты имеют собственные команды и меню

	Объект
	Команда Word

	Стандартный рисунок
	Вставка→Рисунок→Картинки

	Любой ранее сохраненный рисунок
	Вставка→Рисунок→Из файла

	Список
	Формат→Список

	Таблица
	меню Таблица

	График, диаграмма
	Вставка→Рисунок→Диаграмма


Тема "Технология обработки графической информации"
1. Виды и классификация графики

а) по типу кодирования:
Растровая (точечная) – хранится информация о цвете каждой точки рисунка

(+) простота хранения и кодирования, высокое качество представления изображения

(-) при любом изменении размеров рисунка качество только ухудшается
Векторная - хранится описание математической модели рисунка, составленной из простых графических примитивов – окружностей, отрезков и т.д.

(+) качество практически не зависит от размера рисунка

(-) более ограничены выразительные средства

б) по типу хранения:

сжатая – рисунок хранится как архив

(+) уменьшение размера рисунка 


(-) требуется время на распаковку

сжатая с потерей качества – при сжатии исключается информация о мало различимых глазом цветовых отличиях

(+) дополнительное уменьшение размера


(-) необратимое ухудшение качества

несжатая – файл не архивируется, малые цветовые различия не удаляются
(+) простота обработки и высокая скорость вывода    (-) очень большой размер файла при большом количестве цветов

в) по количеству представляемых цветов:
	Бит на точку (глубина цвета)
	Описание

	1
	Монохромная графика (черно-белая)

	2
	Стандартные 4-цветные режимы видеоадаптеров CGA

	4
	Стандартные 16-цветные режимы видеоадаптеров EGA и VGA

	8
	256-цветные режимы видеоадаптеров VGA; базовые режимы SuperVGA

	16
	Режимы High color (65536 цветов)

	24
	Real color (16,7 млн. цветов)

	32
	True color (более 4 млрд. цветов)


В режимах младше High color вместе с изображением может быть сохранена палитра – таблица данных с информацией о кодах использованных цветов. В старших режимах палитры нет, 1 код всегда обозначает 1 цвет.

2. Графические форматы и типы файлов
	Тип файла
	Описание
	Использование

	BMP
	Несжатая растровая графика, от 2 до 224 цветов
	Paint; стандартный формат Windows

	JPG
	Растровая, Real color, сжатая с потерей качества  
	Стандартный формат фото в Интернет

	GIF
	Растровая, сжатая без потери качества, до 256 цветов, эффекты анимации и черезстрочной загрузки
	Стандартный формат баннеров в Интернет

	PSD, CDR
	Растровая, сжатая без потери качества
	Photoshop, Corel Draw – профессиональные программы для работы с графикой

	WMF
	Векторная, несжатая
	Microsoft Word и др. офисные программы


3. Цветовые модели. Стандартная модель представления цвета – модель RGB: любой цвет строится как совокупность интенсивностей 3 основных цветов – красного, зеленого и синего. 

В стандартном режиме Real color (24 бита на пиксел) интенсивность каждой компоненты представлена 1 байтом. 
Код цвета записывается как RRGGBB, где RR, GG, BB – записанные в форме 16-ричных чисел интенсивности красного, зеленого и синего цветов соответственно. Определите эти цвета и впишите их названия в таблицу:

	000000
	
	FF0000
	

	FFFFFF
	
	00FF00
	

	0000FF
	
	CCCCCC
	


"Безопасная палитра", используемая при разработке графики для Интернет и гарантирующая, что графика будет выглядеть одинаково в любом браузере, включает только цвета с интенсивностью 00, 33, 66, 99, CC, FF (всего 216 цветов)

